
План 

організаційної роботи кафедри механічної та 

електричної інженерії за 2024-2025 н.р. 

 

№ 

п/п 

Вид роботи Підсумковий 

результат 

(рукопис, 

друкована 

праця, обсяг 

год.) 

Виконавець Строк 

виконання 

1 Виконання обов’язків 

відповідального за 

академічну доброчесність на 

факультеті/ в інституті 

70 

(др. праця) Басова Ю.О. 
Протягом 

року 

2 Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

методичну роботу 

50 

(др. праця) 
Басова Ю.О. 

Протягом 

року 

3 Виконання обов’язків 

заступника завідувача 

кафедри 

70 

(др. праця) 
Басова Ю.О. 

Протягом 

року 

4 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

20 

(ел. праця) Басова Ю.О. 
Протягом 

року 

5 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

50 

(др. праця) 
Басова Ю.О. 

Протягом 

року 

6 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Басова Ю.О. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

7 Чергування в гуртожитку 9 

(др. праця) 
Басова Ю.О. 

Згідно 

графіку 

8 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(ел. праця) Бичков Я.М. 
Протягом 

року 

9 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

100 

(др. праця) 
Бичков Я.М. 

Протягом 

року 



10 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Бичков Я.М. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

11 Чергування в гуртожитку 15 

(др. праця) 
Бичков Я.М. 

Згідно 

графіку 

12 Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

профорієнтаційну роботу 

50 

(др. праця) 
Біловод О.І. 

Протягом 

року 

13 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(ел. праця) Біловод О.І. 
Протягом 

року 

14 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Біловод О.І. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

15 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

10 

(др. праця) 
Боровик 

О.Ю. 

Протягом 

року 

16 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

25 

(ел. праця, 

др. праця) 

Боровик 

О.Ю. 

Протягом 

року 

17 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

10 

(ел. праця, 

др. праця) 

Боровик 

О.Ю. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

18 Чергування в гуртожитку 18 

(др. праця) 

Боровик 

О.Ю. 

Згідно 

графіку 

19 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(др. праця) Бурсова М.А. 
Протягом 

року 

20 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

50 

(др. праця) 
Бурсова М.А. 

Протягом 

року 



21 Формування індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Бурсова М.А. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

22 Чергування в гуртожитку 9 

(др. праця) 
Бурсова М.А. 

Протягом 

року 

23 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(ел. праця) Ветохін В.І. 
Протягом 

року 

24 Формування індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Ветохін В.І. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

25 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(ел. праця) 
Власовець 

В.М. 

Протягом 

року 

26 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

100 

(др. праця) 

Власовець 

В.М. 

Протягом 

року 

27 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Власовець 

В.М. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

28 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(ел. праця) Дідур В.В. 
Протягом 

року 

29 Організація та проведення 

конференцій (секретар 

оргкомітету) 

30 

(др. праця) 

Дрожчана 

О.У. 

Протягом 

року 

30 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(др. праця) 
Дрожчана 

О.У. 

Протягом 

року 

31 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

100 

(др. праця) 

Дрожчана 

О.У. 

Протягом 

року 

32 Участь у професійних та/або 

громадських об’єднаннях за 

100 Дрожчана 

О.У. 

Протягом 

року 



спеціальністю (освітньою 

програмою) 

(др. праця) 

33 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Дрожчана 

О.У. 

Вересень 

2024р., 

травень 

2025р. 

34 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(др. праця) Дудник В.В. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

35 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

100 

(др. праця) 
Дудник В.В. 

Протягом 

року 

36 Участь у професійних та/або 

громадських об’єднаннях за 

спеціальністю (освітньою 

програмою) 

20 

(др. праця) Дудник В.В. 
Протягом 

року 

37 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Дудник В.В. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

38 Чергування в гуртожитку 15 

(др. праця) 
Дудник В.В. 

Протягом 

року 

39 Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

наукову роботу 

50 

(др. праця) 
Канівець О.В. 

Протягом 

року 

40 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(ел. праця) Канівець О.В. 
Протягом 

року 

41 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

100 

(др. праця) 
Канівець О.В. 

Протягом 

року 

42 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Канівець О.В. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

43 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

20 

(ел. праця) Ковбаса В.П. 
Протягом 

року 



44 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

20 

(др. праця) 
Ковбаса В.П. 

Протягом 

року 

45 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Ковбаса В.П. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

46 Організація та проведення 

конференцій (голова 

оргкомітету) 

50 

(др. праця) 
Костенко 

О.М. 

Протягом 

року 

47 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(ел. праця) 
Костенко 

О.М. 

Протягом 

року 

48 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

100 

(др. праця) 

Костенко 

О.М. 

Протягом 

року 

49 Участь у професійних та/або 

громадських об’єднаннях за 

спеціальністю (освітньою 

програмою) 

20 

(др. праця) 
Костенко 

О.М. 

Протягом 

року 

50 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Костенко 

О.М. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

51 Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

методичну роботу 

50 

(др. праця) 

Левченко 

Ю.В. 

Протягом 

року 

52 Виконання обов'язків 

куратора дуальної освіти зі 

спеціальності 

50 

(др. праця) 

Левченко 

Ю.В. 

Протягом 

року 

53 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

20 

(ел. праця) 

Левченко 

Ю.В. 

Протягом 

року 

54 Участь у професійних та/або 

громадських об’єднаннях за 

спеціальністю (освітньою 

програмою) 

20 

(др. праця) 

Левченко 

Ю.В. 

Протягом 

року 



55 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Левченко 

Ю.В. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

56 Чергування в гуртожитку 9 

(др. праця) 

Левченко 

Ю.В. 

Згідно 

графіку 

57 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

 

40 

(ел. праця) 

Литвиненко 

В.В. 

Протягом 

року 

58 Виконання обов’язків 

координатора практики зі 

спеціальності 

70 

(др. праця) 

Негребецький 

І.С. 

Протягом 

року 

59 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(ел. праця) 
Негребецький 

І.С. 

Протягом 

року 

60 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

100 

(др. праця) 

Негребецький 

І.С. 

Протягом 

року 

61 
Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. Праця) 

Негребецький 

І.С. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

62 
Чергування в гуртожитку 

15 

(др. праця) 

Негребецький 

І.С. 

Згідно 

графіку 

63 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(ел. праця) Опара Н.М. 
Протягом 

року 

64 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

100 

(др. праця) 
Опара Н.М. 

Протягом 

року 

65 Участь у професійних та/або 

громадських об’єднаннях за 

спеціальністю (освітньою 

програмою) 

20 

(др. праця) Опара Н.М. 
Протягом 

року 



66 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

40 

(др. праця) Опара Н.М. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

67 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(ел. праця) Петраш О.В. 
Протягом 

року 

68 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

100 

(др. праця) 
Петраш О.В. 

Протягом 

року 

69 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Петраш О.В. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

70 Чергування в гуртожитку 15 

(др. праця) 
Петраш О.В. 

Протягом 

року 

71 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

20 

(ел. праця) 
Пономаренко 

Б.Г. 

Протягом 

року 

72 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

100 

(др. праця) 

Пономаренко 

Б.Г. 

Протягом 

року 

73 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Пономаренко 

Б.Г. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

74 Чергування в гуртожитку 15 

(др. праця) 

Пономаренко 

Б.Г. 

Згідно 

графіку 

75 Виконання обов’язків 

керівника (гаранта) освітньої 

програми  

150 

(др. праця) 
Попов С.В. 

Протягом 

року 

76 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

50 

(др. праця) 
Попов С.В. 

Протягом 

року 

77 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(ел. праця) 
Попович 

Н.М. 

Протягом 

року 



78 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

100 

(др. праця) 

Попович 

Н.М. 

Протягом 

року 

79 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Попович 

Н.М. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

80 Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

висвітлення інформації про її 

діяльність на сайті 

Університету 

50 

(ел. праця) 
Прілєпо Н.В. 

Протягом 

року 

81 Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

виховну роботу 

50 

(др. праця) 
Прілєпо Н.В. 

Протягом 

року 

82 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(ел. праця) Прілєпо Н.В. 
Протягом 

року 

83 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Прілєпо Н.В. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

84 Чергування в гуртожитку 15 

(др. праця) 
Прілєпо Н.В. 

Згідно 

графіку 

85 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(ел. праця) Сайчук О.В. 
Протягом 

року 

86 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Сайчук О.В. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

87 Виконання обов’язків 

керівника (гаранта) освітньої 

програми  

150 

(др. праця) 
Семенов А.О. 

Протягом 

року 

88 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

20 

(ел. праця) Семенов А.О. 
Протягом 

року 



89 Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

практичну підготовку 

50 

(др. праця) 
Скоряк Ю.Б. 

Протягом 

року 

90 Виконання обов’язків 

координатора практики зі 

спеціальності 

70 

(др. праця) 
Скоряк Ю.Б. 

Протягом 

року 

91 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

20 

(ел. праця) Скоряк Ю.Б. 
Протягом 

року 

92 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

50 

(др. праця) 
Скоряк Ю.Б. 

Протягом 

року 

93 Робота технічним секретарем 

приймальної комісії 

50 

(др. праця) 
Скоряк Ю.Б. 

Протягом 

року 

94 Участь у професійних та/або 

громадських об’єднаннях за 

спеціальністю (освітньою 

програмою) 

20 

(др. праця) Скоряк Ю.Б. 
Протягом 

року 

95 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Скоряк Ю.Б. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

96 Чергування в гуртожитку 15 

(др. праця) 
Скоряк Ю.Б. 

Згідно 

графіку 

97 Організація та проведення 

симпозіумів, семінарів, 

нарад, круглих столів, 

вебінарів, тематичних 

дискусій тощо 

10 

(др. праця) Скрипник 

В.О. 

Протягом 

року 

98 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

20 

(ел. праця) 
Скрипник 

В.О. 

Протягом 

року 

99 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

50 

(др. праця) 

Скрипник 

В.О. 

Протягом 

року 

100 Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

профорієнтаційну роботу 

50 

(др. праця) 
Тарасенко 

Д.С. 

Протягом 

року 



101 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(ел. праця) 
Тарасенко 

Д.С. 

Протягом 

року 

102 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

100 

(др. праця) 

Тарасенко 

Д.С. 

Протягом 

року 

103 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Тарасенко 

Д.С. 

Протягом 

року 

104 Чергування в гуртожитку 15 

(др. праця) 

Тарасенко 

Д.С. 

Згідно 

графіку 

105 Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

дистанційне навчання 

50 

(др. праця) 
Харак Р.М. 

Протягом 

року 

106 Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

методичну роботу 

50 

(др. праця) 
Харак Р.М. 

Протягом 

року 

107 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

20 

(ел. праця) Харак Р.М. 
Протягом 

року 

108 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

100 

(др. праця) 
Харак Р.М. 

Протягом 

року 

109 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Харак Р.М. 
Протягом 

року 

110 Чергування в гуртожитку 12 

(др. праця) 
Харак Р.М. 

Протягом 

року 

111 Виконання обов’язків 

керівника (гаранта) освітньої 

програми  

150 

(др. праця) 

Харченко 

С.О. 

Протягом 

року 

112 Ведення електронного 

журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача 

в АСУ ПДАУ 

40 

(ел. праця) 
Харченко 

С.О. 

Протягом 

року 

113 Виконання обов’язків 

куратора академічної групи 

50 Харченко 

С.О. 

Протягом 

року 



(др. праця) 

114 Формування Індивідуального 

плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу 

20 

(ел. праця, 

др. праця) 

Харченко 

С.О. 

Вересень 

2024р. – 

серпень 

2025р. 

 


