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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Навчально-наукова лабораторія фінансів, банківської справи та 

страхування (далі ННЛ ФБСС) є структурним навчально-науковим підрозді-

лом фінансів, банківської справи та страхування факультету обліку та фінансів 

Полтавського державного аграрного університету (далі ПДАУ). 

1.2. Діяльність лабораторії регулюється Статутом ПДАУ, Положенням 

про наукові підрозділи (інститути, лабораторії) ПДАУ та даним положенням. 

1.3. Лабораторія підпорядковується завідувачу кафедри фінансів, бан-

ківської справи та страхування. 

1.4. Створюється, реорганізовується і ліквідується на підставі рішення 

Вченої ради університету та наказу ректора. 

2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ 

2.1. Основні дослідження і робота ННЛ ФБСС плануються в напрямах 

забезпечення якісної теоретичної та практичної підготовки здобувачів вищої 

освіти (ЗВО) університету, які навчаються на факультеті обліку та фінансів в 

рамках їх навчальної діяльності під час аудиторних занять, самостійної робо-

ти, проходження навчальної практики, виконання індивідуальних дослідних 

завдань, курсових і кваліфікаційних робіт та сприяння активній науковій робо-

ті ЗВО, аспірантів та викладачів кафедри. 

2.2. Проведення теоретичної та практичної підготовки ЗВО ПДАУ згід-

но з навчальними планами кафедри у тих дисциплінах, які стосуються спеціа-

льності 072 Фінанси, банківська справа та страхування. 

2.3. Здійснення взаємозв’язку теоретичного навчання та практичної 

підготовки ЗВО. 

2.4. Поглиблення та систематизація знань ЗВО шляхом вирішення ви-

робничо-ситуаційних завдань з використанням інтерактивних форм та методів 

навчання. 

2.5. Набуття практичних навичок під час роботи з фінансовими доку-

ментами та спеціалізованими програмними продуктами на лабораторних та 

практичних заняттях. 

2.6. Розробка навчальних завдань із застосуванням методів активізації 

навчальної діяльності для проведення ділових ігор, науково-практичних семі-

нарів, виконання ситуаційних завдань з аналізу виробничих (практичних) си-

туацій тощо. 
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2.7. Забезпечення ЗВО, аспірантів та викладачів автоматизованими ро-

бочими місцями, методичною та довідковою літературою для наукових дослі-

джень за обраними темами. 

2.8. Систематизація та поширення новин з питань фінансів, банківської 

справи та страхування через презентації, формування нормативно-правових 

матеріалів за темами досліджень. 

2.9. Допомога в апробації результатів наукових досліджень ЗВО, аспі-

рантів та викладачів шляхом проведення конференцій, круглих столів, вико-

нання конкурсних наукових робіт, захисту підсумкових кваліфікаційних робіт, 

попереднього слухання дисертаційних робіт. 

2.10. Проведення наукових семінарів, наукових конференцій, круглих 

столів, засідань наукового гуртка, попередніх захистів наукових робіт, квалі-

фікаційних робіт ЗВО денної та заочної форм навчання тощо. 

2.11. Розробка та ведення бази даних «Деканат ФОФ», для швидкого 

забезпечення структурних підрозділів ПДАУ необхідною інформацією про ко-

нтингент ЗВО, їх успішність і інше. 

2.12. Допомога деканату обліку та фінансів в забезпеченні проведення 

навчального процесу згідно з навчальними планами факультету. 

2.13. Виконання досліджень за темами, які поглиблюють та удоскона-

люють навчальний процес і сприяють активному залученню здобувачів вищої 

освіти до навчання на факультеті обліку та фінансів. 

2.14. Сприяння в розробці, необхідних для навчального процесу, науко-

вих та методичних матеріалів відповідно до актуальних і перспективних на-

прямків навчальних та наукових робіт. 

3. ФУНКЦІЇ, ЗАВДАННЯ І МЕТОДИ ДІЯЛЬНОСТІ 

3.1. Основним принципом діяльності ННЛ ФБСС є проведення дослі-

джень на сучасному рівні, постановка і пошук шляхів розв’язання стратегіч-

них проблем з використанням та вдосконаленням сучасних інформаційних си-

стем навчання. 

3.2. Метою наукової діяльності ННЛ ФБСС є розширення і поглиблен-

ня знань при використанні сучасних інформаційних технологій при проекту-

ванні та вдосконаленні навчального процесу на факультеті обліку та фінансів. 

3.3. До мети наукової діяльності лабораторії входить також розширення 

наукових і освітніх відносин та контактів, впровадження результатів теоретич-

них та експериментальних досліджень в навчальний процес і у виробничу дія-

льність підприємств. 
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3.4. Завдання ННЛ ФБСС: 

− виконання лабораторних і практичних робіт із використанням спеціалі-

зованих програмних продуктів, предмет вивчення яких становлять опе-

раційні і бізнес-процеси; 

− проведення досліджень, які здійснюють для написання курсових, квалі-

фікаційних, наукових розробок та їх використання в практичній діяльно-

сті шляхом апробації та публікування результатів наукових досліджень; 

− формування й розвиток практичних умінь та навичок, необхідних для 

здійснення професійної діяльності та прийняття самостійних рішень під 

час конкретної роботи в реальних виробничих умовах у процесі прохо-

дження навчальних та виробничих практик; 

− формування фонду тестових завдань для здійснення об’єктивного пото-

чного та підсумкового контролю знань ЗВО; 

− застосування інформаційних банків та формування баз даних під час ав-

томатизованого опрацювання інформації в розрізі навчальних дисцип-

лін, що викладаються на кафедрі; 

− забезпечення самостійної підготовки ЗВО під час дистанційного навчан-

ня; 

− розробка та виготовлення електронних журналів для ведення поточного 

та семестрового контролю успішності ЗВО; 

− розробка та ведення бази даних «Деканат ФОФ»; 

− ведення звітності по руху контингенту ЗВО факультету обліку та фінан-

сів; 

− надання допомоги методистам деканату обліку та фінансів в підготовці 

проведення поточних контролів та екзаменаційних сесій ЗВО факультету 

обліку та фінансів; 

− надання допомоги методистам деканату обліку та фінансів по створенню 

звітів про успішність ЗВО за семестр та навчальний рік; 

− наповнення бази даних «Деканат ФОФ» інформацією про ЗВО, їх успіш-

ність та іншу супровідну інформацію; 

− підготовка та друк додатків до дипломів випускникам факультету обліку 

та фінансів на бланках суворої звітності; 

− надання інформації (витягів) із бази даних «Деканат ФОФ» за запитами 

служб і підрозділів Полтавського державного аграрного університету. 
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3.5. Методи діяльності лабораторії визначаються завданнями, які вона 

покликана вирішувати. Основним методом діяльності лабораторії є широке за-

лучення ЗВО факультету обліку та фінансів до дистанційного (індивідуально-

го) вивчення дисциплін згідно навчального процесу. Для вирішення завдань 

лабораторії використовуються існуючі технологічне та комп'ютерне облад-

нання, що є в деканаті факультету обліку та фінансів. 

3.6. Дотримання протипожежних заходів, правил та норм з охорони 

праці та техніки безпеки, виробничої санітарії. 

4. ОРГАНІЗАЦІЙНА СТРУКТУРА ТА КАДРОВЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ 

ЛАБОРАТОРІЇ 

4.1. До постійного штату лабораторії ННЛ ФБСС входять: завідувач 

лабораторією. 

4.2. Для виконання заходів з реалізації завдань і планів основної діяль-

ності лабораторії можуть створюватися тимчасові творчі (трудові) колективи, 

залучатися викладачі кафедр факультету обліку та фінансів. 

4.3. Загальне керівництво ННЛ ФБСС здійснюється завідувачем лабо-

раторії при безпосередньому підпорядкуванні завідувачу кафедри фінансів, 

банківської справи та страхування. 

5. ПРАВА 

ННЛ ФБСС має право: 

5.1. На створення необхідних умов для виконання завдань і функцій, 

покладених на лабораторію. 

5.2. Вносити пропозиції щодо поліпшення роботи лабораторії. 

5.3. Повідомляти ректора університету, декана факультету обліку та 

фінансів про всі недоліки, виявлені в процесі виконання своїх посадових обо-

в'язків і вносити пропозиції щодо їх усунення. 

5.4. Запрошувати з підрозділів університету, завідувачів та співробіт-

ників кафедр факультету та інших фахівців інформацію та документи, необ-

хідні для виконання визначених посадових обов’язків. 

6. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ 

ННЛ ФБСС несе відповідальність: 

6.1. За неналежне виконання або невиконання своїх функцій, передба-

чених цією посадовою інструкцією - в межах, визначених чинним законодав-

ством України. 




